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Lav en samlet fil med informationer fra

systemet og gem en fil p& projektet

Chrome anbefales for at tilgd Emply Hire.

Bemark venligst at dataudtraek fra Emply Hire KUN ma deles med kollegaer, der
er tildelt samme rettigheder som dig. Nar du har trukket data ud af Emply Hire, er det
dit ansvar at sikre forsvarlig opbevaring og oprydning af disse data. Las mere om beskyttelse
af personoplysninger her:
https://medarbejdere.au.dk/informationssikkerhed/databeskyttelse/

Lav samlet fil
1. Aben relevant projekt.

2. Marker relevante ansggere.

3. Klik Eksportér.

« Projekter Kandidater ¥ Udbakke i Videcer ™ Kalender v Opg .4 Dok ter Brugerloy  Mere v
i
o 3 o - ey o ]
2 Nykandidat | Sag ) Screening MY &l |
a QOpslag (0) Samtale (0) Lenforhandling (0) Afgorelse (6)
3 er blevet markeret. Markér alle 6 i denne liste eller Fravasig alle Marker

s 3 6 t_f Afslag uden samtale 25-02-2022 11:57 v

1 1 (_f Ansat 25-02-2022 12116 +

1 3 Jf Afslag uden samtale 25-02-2022 12:35 v

X 5 I_'F Afslag uden samtale 25022022 12:25

1 44 l_'? Afslag efter 1.samtale 25-02-2022 12:06

1 2 {j Afslag efter 1.samtale 12-11-2021 08:43

4. Velg ansket sprog og fil type. Folgende screenshots er taget ved valg af PDF.


https://medarbejdere.au.dk/informationssikkerhed/databeskyttelse/
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Eksportér

= Excel

Kandidatoplysninger

5. Fraveelg eventuelt uonskede datapunkter fra udtraekket.

I
i Eksportér

Informationer:

46 af 46

Evalueringer:

4 af 4 ]

Dokumenter: I

6 af6 [

Annoncer:

Daf3

To-sidet udskrift (Hver kandidat starter pa ulige
sidenumre)

Eksportér Tilbage

“Informationer” referer til det data ansegeren indtastede i ansggningsskemaet. Hvis du skal
lave en samlet fil med de indtastede bedemmelser,* sa inkluder Helhedsvurdering og

Konkluderende helhedsvurdering nederst under "Informationer”.

“Evaluering” indeholder eventuelle vurderinger og/eller kommentarer givet af

udvalgsmedlemmerne.
“Dokumenter” indeholder de filer, som ansggeren har uploadet.

”Annonce” indikerer, om du vil have opslagsteksten med sidst i udtrakket.

! Dataudtreek fra Emply Hire m& KUN deles med kollegaer, der er tildelt samme rettigheder som dig. Nar du har trukket data ud af Emply Hire, er det dit ansvar
at sikre forsvarlig opbevaring og oprydning af disse data
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6. Vealg onskede metode for at eksportere dokumentet. Hvis filen skal uploades til et

projekt foreslds "Download fil”.

Eksporterer (3/3)

Download fil

Kopieér link

| Luk vindue |

Download fil: Filen downloades til din computer. Bemerk at det er dit ansvar at sikre

forsvarlig opbevaring og oprydning af disse data.

Send e-mail: Du modtager en e-mail i din indbakke i Outlook med et link til filen. Bemaerk

at dette link KUN m4 deles med kollegaer, der er tildelt samme rettigheder som dig og at det
er dit ansvar at sikre forsvarlig opbevaring og oprydning af disse data.

Kopier link: Linket kommer til at fremga pa din skeerm med det samme (se nedenfor)

Bemerk at dette link KUN m4 deles med kollegaer, der er tildelt samme rettigheder som dig
og at det er dit ansvar at sikre forsvarlig opbevaring og oprydning af disse data.

Eksporterer (3/3)

Download fil

| hltps:.fftestau.emply.neu‘\"ledef.aspx?id:SdadQQS&q

| Luk vindue |

Gem en fil pd projektet
1. Gem filen lokalt.

2. Fremsgg relevante projekt.

3. Aben fanebladet Dokumenter.
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“ Projekter &Kandida(er ' Udbakke ﬁ'\lidaoar ¥ Kalender /. Opgaver | .. Dokumenter OBrugerlog Mere *

& Nykandidat . Seg 4 screening

‘ Opslag (2) Udvaelgelse (0) Fravalgt shortlisting (0) Bedommelse (0) Samtale (0) Lenforhandling (0) Afgerelse (0)
4. Klik Nyt dokument.
“ Projekter 4 Kandidater |”1 Udbakke ﬁ Videoer ™ Kalender v Opgaver [ Dokumenter O Brugerlog  Mere «

& Nytdokument A Redigér 137 sket

.« Dokumenter & Del Type Oprettet Markér

5. Vealglokale version af gnskede dokument.

Bemaerk at der pa projektet IKKE ma gemmes dokumenter med

personoplysninger pa, da disse ikke slettes eller afskaermes.
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